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Planificación De la Unidad Curricular

Carrera: Profesorado para la Formación Docente en Bibliotecología
Año: 2019
Curso: 1 ro.
Unidad Curricular: “Catalogación  1”
Cantidad de Horas Cátedras semanales: 4(cuatro)
Anual: 84 (ochenta y cuatro)
Profesor/a: Lind, Angélica leonor


	
FUNDAMENTACIÓN
En este Espacio, los alumnos de la Carrera de Bibliotecarios podrán abordar las distintas etapas del procesamiento de la información, principalmente en lo que respecta al Procesamiento Técnico, que a través de la Representación Descriptiva del total de los documentos, dará como resultado la formación de los Catálogos, desde donde se podrá consultar la colección.
    Entonces, es imprescindible para los futuros profesionales de la información. Conocer y aplicar los principios y rasgos generales de la descripción y provisión de puntos de acceso a la información registrada, acordes a los estándares internacionales de catalogación.
   Las bibliotecas deben brindar siempre el mejor servicio a sus usuarios, quienes recurren a ella en búsqueda de información, para lo  cual son necesarias una serie de tareas técnicas. 
  El sentido de estas tareas las origina el usuario, que ingresa a una unidad de información con una inquietud  para satisfacer  sus necesidades y es allí donde el bibliotecario debe mediar entre la obra y el lector, siendo éste un intérprete de las necesidades del mismo.




	OBJETIVOS GENERALES 

· Alcanzar un adecuado dominio de la terminología y vocabulario especializado.-
· Producir Registros de recursos de información mediante la aplicación de un código de catalogación y formatos bibliográficos.
· Concientizar sobre la importancia de los catálogos en la recuperación de la información y en el control bibliográfico universal. 




	COMPETENCIAS DE LA UNIDAD CURRICULAR

Unidad I:
Circuito del libro.
Identificar las partes del libro.
Reconocer los datos que incluyen cada parte de un libro.
Discriminar las distintas áreas que componen la ficha.
Confeccionar las fichas respetando: tamaño, espacios y puntuación.

Unidad II:
Explicar el proceso de la Catalogación.-
Conocer las reglas de Catalogación Angloamericanas y otras normas que se utilizan para catalogar los diferentes materiales del fondo bibliográfico y especial.- 

Unidad III:

Emplear de forma correcta los puntos de acceso principal y secundario conforme a las RCA 2.

Unidad IV:

Aplicar las normas en la catalogación de todo tipo de obras.
Identificar en los materiales especiales los datos para su descripción catalográfica.

Unidad V :

Aplicar lo aprendido al catalogar materiales diversos.



	
OBJETIVOS ESPECÍFICOS POR UNIDAD DIDÁCTICA

Lo que el alumno será capaz de hacer una vez finalizada la unidad


	CONTENIDOS/SABERES 
POR UNIDAD CON EJE TEMÁTICO
Unidad I: Introducción al Proceso de libros, catalogación 


Etapas del circuito del libro y el documento, selección, registro y sellado como
           parte del proceso técnico. Formatos y soportes. Proceso o cadena documental 
           análisis externo e interno. Índice: tipos, utilización. 
Lectura técnica de libros;
Fuentes   primarias de información. Catalogación: concepto.  La catalogación 	
Descriptiva. Ficha catalográficas: características. Áreas de la descripción:	elementos. 
Reglas de catalogación Angloamericana 2º ed.


Unidad II: Catálogos, Puntos de acceso para la catalogación.

Catálogos: conceptos y objetivos. Tipos de catálogos. (Aguapey, información e
Importancia. Formato MARC 21). Elección del nombre y forma de los puntos de 
Accesos. Elección de los distintos nombres. Pseudónimos. Casos que puedan 
presentarse:
 1-Apellido con partículas.
2-Apellido en distintos idiomas.
3-Santos, Realeza, Jefes de Estado.
4-Organismos Internacionales.
5-Sagradas escrituras.
6-Publicaciones jurídicas. Leyes, Tratados, Constituciones.

Unidad III: Descripción de las distintas Áreas.

	 Áreas de edición; áreas de publicación; área de la descripción física: casos que pueden presentarse. Casos que se presentan en el área de título y mención de responsabilidad:
           -Responsabilidad única y compartida
           -Producidas bajo un director o editor intelectual; manuales.
           -Diccionarios y Enciclopedias.
           -Guías, almanaques y anuales.
           -Título paralelo y título alternativo.
           -Títulos uniformes.
          -Obras con y sin título colectivo.
          -Entes corporativos.
          - Entradas adicionales a la que dan lugar los distintos tipos de obras.


Unidad IV: Confección de fichas secundarias, introducción al análisis interno. 
   

            Ficha secundaria. Introducción al análisis interno. Instrumentos utilizados. Entrada principal y entradas adicionales. Trazado. Elección del encabezamiento de materia. Reproducción de fichas. 


Unidad V: catalogación de Materiales especiales


            Descripción catalográfica de materiales especiales: 
          -Discos, discos compactos y casetes: fuente para su descripción.
          -Diapositivas: Fuentes para su descripción.	
          -Videograbaciones y películas: fuentes para su descripción.
          -Láminas y mapas: fuente para su descripción.
          Representación descriptiva de folletos. Publicaciones periódicas: fichas principales
          Y secundarias. Fichas analíticas, según normas IICA.








	ESTRATEGIAS METODOLÓGICAS


· Lectura y análisis de bibliografía 
· Exposición  guiada, diálogo y correcciones en clases.
· Método interactivo; Explicación de temas y ejercitación con material concreto, trabajo para aprender haciendo mediante la práctica activa de los alumnos.
· Elaboración de tutoriales para el proceso de fichas en power- point con temáticas y exposición del mismo. 
· Elaboración de ejemplificaciones de los contenidos con uso de textos y diferentes materiales.
· Trabajos grupales destinados a la investigación y práctica de materiales bibliográficos, con análisis de casos.
· Realización constante y continua de prácticas.
· Visitas pactadas y guías de trabajo.




	
RECURSOS/MATERIALES DIDÁCTICOS
Tiza, pizarrón, fotocopias, material bibliográfico y especial, notebook, celulares, cañón, fichas. Catálogo. Power-point, etc.



	LECTURA OBLIGATORIA

. DOBRA, A.  2007.  La Biblioteca popular, pública y escolar: una propuesta para su. 
 Organización.  
· R.C.A. 2º ed. 2003. Reglas de Catalogación Angloamericana, 2º ed., 2003.
· Normas IICA.



	
EVALUACIÓN:

MEDIOS: Parciales escrito-individual, trabajo práctico de aplicación de contenidos Expresión oral y escrita.
· Interpretación de técnicas.
INSTRUMENTOS: calificación numérica del 1 al 10( en parciales convencionales y prácticos),lista de seguimiento y rúbrica( en trabajos prácticos de confección de fichas)

CRITERIOS:
· Expresión oral y escrita.
· Interpretación de técnicas.
· Fichas y producciones, caligrafía, redacción, ortografía y prolijidad.
· Manejo de bibliografía.
· Uso de terminología específica.
· Habilidad para representar descriptivamente todo tipo de formato de documentos.
 

	BIBLIOGRAFÍA
-  DOBRA, A.  2007.  La Biblioteca popular, pública y escolar: una propuesta para su. 
                                  Organización.  2ª. ed.  Buenos Aires,  Ciccus.  328 p.
-R.C.A. 2º ed. 2003. Reglas de Catalogación Angloamericana, 2º ed., 2003.
             



	
CONDICIONES PARA LA ACREDITACIÓN DE LA UNIDAD CURRICULAR

	PRESENCIAL 
Asistencia: 70%
Instancias de Evaluación: 4(CUATRO)

Modalidad: Escrito-práctico-individual
Instancias de reelaboración 2(dos) con fecha posterior a la devolución de los parciales a cargo de la profesora a cargo del espacio.


Producción Final: final escrito e individual de carácter teórico-práctico. En fecha Estipulada Institucionalmente.
	SEMIPRESENCIAL 
Asistencia: a las producciones parciales
Instancias de Evaluación:4(cuatro)
Modalidad: escrito –práctico-individual
Instancias de reelaboración:2(dos)
Tutorías: 

Producción Final: 1ºinstancia escrita que será promediable con 2º instancia oral.
En fecha Estipulada Institucionalmente



	LIBRE
Producción Final: realización de trabajo- practico integrador de juego de fichas .
Temática y cantidad de juegos de fichas será entregado en fecha estipulada institucionalmente, aprobado el trabajo  tendrá derecho a presentarse a la mesa de examen modalidad libre.

Tutorías:
Producción final: 
1º instancia escrita( de carácter teórico-práctico de todas loas unidades )
2º instancia : oral ( exposición de teorías y conceptos)
Ambas instancias son eliminatorias. En fecha que será Estipulada Institucionalmente.
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